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Relatório de Atividades

(Resolução nº 01 de 13 de fevereiro de 2013)

Nome: PATRÍCIA KARLA DE JESUS
Gabinete: VEREADOR CARECA DO ESPORTE
Mês de referência: outubro/2025
Informações das atividades realizadas durante o período:

1. Informações Gerais

No mês de referência, a servidora esteve em gozo de férias regulamentares por 20 (vinte) dias, conforme registro funcional e programação previamente autorizada. Assim, restaram 10 (dez) dias úteis de expediente, período em que foram desenvolvidas as atividades abaixo relacionadas.

2. Atividades Desenvolvidas no Período Trabalhado (10 dias)

2.1 Atendimento ao Público


•
Atendimento presencial e remoto a munícipes, prestando informações sobre demandas legislativas e encaminhamentos administrativos.


•
Registro e triagem de solicitações recebidas pelo gabinete.

2.2 Apoio Legislativo


•
Acompanhamento de proposituras em tramitação na Câmara, incluindo requerimentos, indicações e projetos de lei de interesse do gabinete.


•
Participação em reuniões internas para alinhamento das ações legislativas do vereador.


•
Elaboração de minutas de documentos, ofícios e comunicações oficiais.

2.3 Organização Administrativa


•
Atualização de arquivos e registros do gabinete.


•
Controle de agenda e organização das atividades externas do parlamentar.


•
Preparação de relatórios e respostas a demandas administrativas.

2.4 Comunicação e Relacionamento Institucional


•
Acompanhamento de publicações oficiais e materiais de interesse no âmbito municipal.


•
Suporte em atividades de comunicação, quando solicitado, incluindo elaboração de notas e orientação para redes sociais.


•
Interação com servidores de outros setores e gabinetes para encaminhamento de solicitações.

3. Observações Gerais

Apesar do período reduzido de expediente no mês em razão das férias, todas as atividades urgentes foram devidamente acompanhadas e executadas. O gabinete permaneceu organizado e com suas demandas essenciais atendidas dentro do prazo.

4. Conclusão

Este relatório reflete as atividades desempenhadas pela Assessora Parlamentar durante os 10 dias trabalhados no mês de referência, assegurando a continuidade dos serviços e o suporte ao mandato no período.
Data: 14 / 11 /2025
Assinatura do assessor: _______________________

Assinatura do vereador: _______________________

