
M U N I C í p IO DE S A N T A BÁRB ARA D' O E STE

CO NTROLE I N TER NO

2

San t a Bárbara d'Oe s t e, 09 de ma rço d e 202 0.

D e : C o n t ro le Intern o

P ara : G ab i n ete do P r efei to

A t. S r. Pre f eit o Denis Eduardo Andia

As su n to: R el a tóri o d e Contro le Interno

Pr ocesso Adrn i n is t rat ivo n ? 2020 / 129-02-12

Co n f o r me ar t. 3 ° d a L ei M u ni cip al 3 5 5 5 / 2 0 1 3, e nca min ho a

V. S . a r e Ia t Ó r io das a t i v id a d e s d e s e n v o Iv id ê s p e Io C o n t ro Ie I n t e r n-o ,

qu e me rec e m d e st a q u e, no m ê s d e feve re i ro de 20 20 .

Se m ma i s .

Avenida Monte Castelo, 1.000, 5° andar - Jardim Primavere - Santa Bárbara d'Oeste - CEP 13.450-901
Fone (19) 3455-8164
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fl/l U [~ I C íP !O OE S A ! r TA B ÁR B A R A D ' O E S T E

CO N T RO L E I NT ER r O

RE L ATORi O D E C O N T R O LE IN T E R N O

CO M P ET Êr.J C I A : F EV E R EI RO D E 2 0 2 0

D e: C o n t r o le I n t e rn o

Pa ra : Ga b i ne te do Prefeito

At. S r . Pre fe i to De n is Eduardo And ia

San ta Bárbara d ' O e st e, 09 de março d e 2020 .

C ons ide ra n do o Comu nicado SDG n ? 035/20 15 ( T r ib u n a l de Co ntas do

Es ta do de Sã o P au lo ) e a Lei Mun icipal n ? 3555 d e 2 0 de dezemb ro d e 2 013 ,

em e sp e c ial a te nç ã o às dete rmi nações d o art. 3° ,

qu e d is p õ e so b re o envio de rela tó ri os à V . s a acer ca das at i v idades

dese nv ol v id a s p e l o Co ntrole I n t e rn o, que m e r e c e m des taque , indica nd o os

p r oced i m e nt o s re al iz ado s , os f at o s ap urados e as p rop o s t a s de m e l ho r ias e

a p e rf e içoa me ntos ; a presen ta-se o Relatór io d e Co n t role Interno r e fe re n t e ao

p e r íod o supra :

Fo ram ana lisa das p restações d e conta s de ad iantam ent os , s e n d o :

F EV E R E IRO

R EG ULAR I RESSA LVA I PENDENTE I SANADO IIRREGULAR I GERAL I TOTAL
9 I O I O I 1 I O I O I 10

N ot a :

1 ) As pr e s t a ções de con tas p e n d e nt e s sã o encam in h a da s a os

r e sp on sáv e is p a ra os sa nea mentos pert inentes ;

2 ) As p res ta ç ões de con tas reg istradas co mo sa nadas , são re a l iza da s p or

i n t e r m é d i o d o Co ntro le I nt ern o , e ;

3) A s pr e st açõ e s d e co n tas re gi st r a d a s co mo g er a l , não há ma n if es ta ç õ es

d o Con t role Intern o .

Fica ra m a ber t os par a u ti l iz açã o nos d ia s d e r e c e s s o a d m i n is trat i v o os

a dia nt am e nto s ab aix o:

3 81 - Mil to n F ra n c i s c o L o pes (Co nse l ho T ut e la r ) - A pres e nt a d o e m

3 0 / 01 ;

3 8 5 - Fe r na n da G rac ie l e Vital e G o me s ( Se c r e ta ri a d e P r o m o ç ã o Soc ia l )

Apr e s e n ta d o e m 16 / 01;

Aven ida Monte Castelo, í .000, 5° andar - Jarcim Primave ra - Santa Bárbara d'Oeste - CEP í 3.450-901
~nna / 1a \ ~~ ~~_R1RA
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M U[\f!c lp[ o D E SAh! T A S t .R BARA D'OE ST E

CO h!TR ü lE IP T E RN O

392 C láudia de Ol iveira Daibe l lo ( S e c r e t a ri a de Ed ucação) - Cancelado;

396 - Patr ícia Zi nsly Poli (Secreta ria de Saúde) - A presentado em 10/01;

406 Val ter Za n et t i (Sec retaria d e Saúde) - A p resentado em 20/01 ; e,

4 0 7 J o ã o Rod ri gues (Secretaria de Saúde ) - Apr e s e nt ad o em 29/01 .

Processos expedidos pelo Con tro le Interno , cabíveis de menção :

2020/020-02-12 a Secre taria de N e g ó c i o s J u r í d i c o s , relativo a

so l ic itação pa ra redação de Decreto M u n icip al def inin do o va lor máx imo de

des pesas com a li me ntação e as re sp e c t i v a s condiç ões para paga me nto

a t ravés do regime d e adiantame nto Pub l ica do sob n? 7 .031/2020

(anexo ) .

Ap r e s e nt a - s e Cro nog rama das A t ivi dades e Pla no d e Trabalho pá ra o

e xercíc io de 2020 do Co n trole I nt e r no .

Sem m a i s , apr ese nta mos noss os e levados p ro testos de esti ma e

conside ração.

Avenida Monte Castelo, 1.000, 5° anda r - Jardim Primavera - Sant2 Bárbara d'Oeste - CEP 13.450-901
~nnQ( 1 a \ ~L G~_~1R~
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Jantar í

DECR ETO N° 7.031 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2020

"Regulamenta o § 8° do artigo 3° da
Lei Municipal nO4.136/2019, dispondo
sobre valores máximos de despesas
com alimentação e as respectivas
condições de pagamento do regime de
adiantamento".

DENIS EDUARDO ANDIJ':. , Prefeito Municipal de Santa
Bárbara d'Oeste, usando das atribuições que lhe são conferidas pela Le i
Orgânica Municipal, aIT. 63 , XV II, nos termos do § 8° do art. 3° da Le i Municipal
nO 4.1 36/2 01 9 e considerando o que consta do processo adm inistra tivo nO
20 14/002417-02-08;

D E CR E TA

Art, 1° Ficam fixados os valores máximos de despesas com
alimer.taç ão e as respectivas condições de pagamento do regime de adiantamento
concedidos aos servidores da Administraçâo Pública Direta e Indireta e conselheiros
tutelares, conforme previsto no § 8° do artigo 3° da Lei Municipal n° 4 .136/2019,
nos seguintes termos:

1- ---- - - - - .- .- -'- - -.,.•. ~ - -. .~ ..-'- - ,.-- .. ...- . - "- - '- - - ''' '- '- "' - - '- - - '- -'- -'' .. . . ,. 0. ~ , .- - - - ., . 1 · ~--- -- · ···----·--·--·----·--- -- '-· ·--_·---.

I
, Espécie ; Vaiar Máximo I Requis itos i

•• • o . ..... 0 .__ ._... .._. ;- 0..0. o • .. _ _ • • ._ ..._ ._0_.._.._ _ . ._. ._ .._ _.... _ _.!

Café da Manhã IRS 10,00 (dez reais) IRealizado até às 9 (nove) •
! Ihoras, ressalvada ;
I Icomprovada impossibilidade. !

i·· -.- - _ .- - -- - -.- ---- --J-- - ----- - - --~l -I

Alm oço IRS 35,00 (trinta e cinco reais) I~ea l izado após às 1i (onze) :
I ! noras. '
I : r--+-1 -- - - - - - - - - 0.- - - - - - - -<

RS 25,00 (vinte e cinco reais) /Realizado após a 122
j

! 'I {décima segunda) horas I
após a sa~a da sede do i

I -l 'Município. ;

,-----. -J;~t~ !~-2- -- - IRS' 35~OO (trinta e c i nco-~~a is-)I Ocorrido tendo a--;aída "d; 1

I
I Isede do Município ocorrida I
" '[após às 18h30 (dezoito I

horas e trinta minutos) I
... . 0 • •__.. .._ .. "'_ .. • . . _ • 0_ .1

Art. 2° O documento correspondente à comprovação da
retirada do va lor rece bido em adiantamento deverá conter a ciên cia do servidor
responsável que a prestação de contas dos ~'p..eoc..tjyos valores deverão
atender as exigências da Lei Municipal n' 4.136/2019 e doPfesen~creto

)
"""__._.:1"
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Art, 3° Este Decreto entrará em vigor na data de sua
publicação, revogando-se as disposições em contrário.

.»>:. ._ ~'-; · -'~=-'-"",",,~ c~ "'Saflta Bárbara d'Oeste, 06 de feve reiro de 2020.
~',,-

"

~,

""\ " ,,\'\'''-~''"_ : J'='=~'="" r:'~='.z=---=",=J...·,,,,
\ DE í;~ rS-EDUARDO ANO!P>

" I

'"-,,, '-yrefeito Municipal______o
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r- '
CRONOGRAMI\ I)E ATIVIf)AD ES 2040

----_-. ....... _._~...- .
DESCRiÇÃO

[;l ESE§.

- .JAN FEV J~~R J A8R MA l JUN JUL AGO SEr our NOV DEZ

AJIVIDA Q..~$ DE APOIO

Assessorar a Ad ministração, mediant e realização de orientações verbais, emissão de relatórios, orientações e pareceres por Continuamente conforme solicitações
escrito quando solicitaelo.

Elaborar norm as internas sobre rotinas e procedimentos de controle . Co nfor me necessidade no decorrer da gestão

I\va!iar o cumprimento das diretrizes prevista na LDO, LOA e das metas cons tantes do PPA. bem como a execução dos Iprog ramas de governo e dos orçamentos do Município.

Participar de Audiências Públicas realizadas pela Secretaria Municip al de Fazenda para apresentação das metas fiscais. Co nforme ocorrências no decorrer da gestão

Acompanhar aud itorias realizada s no Munici pio pelo TC E/SI' . Conforme visitas realizadas pelo TCE/SP para auditorias into co .

Acompanhar a comp atibi lização dos recursos da celebrações de convênios e exa minar as desp esas correspond entes.

I\TIVIDA DES DE CºNTRQ~E INTERNQ

Elaborar Plano Anual de Trabalho.

Acompanha r, em nível macro. a execu ção orçamenta ria e financeira do exe rcic io.

Verificar os processos e documentos das fases da execução das despesas. dos processos Iicitatórios e contratos.

Verificar a execuç ão da receita pública , operações de crédito e assemelhados.

Verificar e aco mpa nhar a aber tura de créditos adicionais.

Anál ise do cump rimento dos índices legais da Saúde, Educação e Despesas com Pessoal.

Verificar as ocorrê ncias de horas extras. Confo rme disponibilização do Departamento Pessoal

Acompanhar gastos com combustive ts. 1-
Acomp anhar as providências tomada pela Secretaria Municipal de Fazenda quanto a recondução dos montantes das dividas
consolidada e mobiltárta aos respectivos limites.

Acompanhar o con trole da destinação de recursos obtidos com a alienação de ativos. Conform e ocorrências no decorrer da gestão

Com provar a legalidade e avaliar os resultados quan to a eüc ácía e eüciéncia da gestão orçamentária. financeira e patrimonial
da Administração Municipal. -
Comp rovar a legalidade e avaliar a eücácía e eficiência da ap licação de recursos públicos por entidades de direitos privados.

Verificar e avaliar o con trole do emp réstim os e financiamentos, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do
Município .
Examinar as demonstrações contàbeís, orçamen tarias e financeiras da Ad minis tração Municipal.

Avaliar as prestações de con tas dos agentes da administraçã o direta, responsáv eis por valores pertencentes ou confi ados a
Secre taria Municipal de Fazenda.

Avalia r os custos e preços dos serviços de qualquer natu reza mantidos pela Admini stração Municipal. Conforme adequação da rotina.

Verificar o controle contábu, financeiro. orçam entário, operacional e patrimo nial da Administração Municipal e renúncias de
receitas. -
Verificar os limit es e condiçõ es para inscrição em restos a pagar.

Verificar o alcance das mel as de resultados primarios e nominal. .

Encaminhar ao Chefe do Poder Execut ivo, relatórios das atividades desenvolvidas.

Verificar relatórios das Obras Municipais Conforme disponi bilização da Secretaria Municipal de Obras

(l .
V U. .,. »>

Le an~~.1\ía \fa rro
C llefe e S e Iar e C o n t ro le In te rn o
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MU I\!! c íP IO DE S A NT A BARBARA D 'O E STE

C O N T RO LE I NTER NO

PLA!\!O ANUAL DE TR/-\BALHO

EYE RC íCIO 2020

C O NS IDE RA NDO q ue a C o n st itu ição Federal d el ega ao s ó rgãos

d e C o n t ro le In t e r n o e Extern o a re al iz a ç ã o d e c o n tr o le d a

le g a l id a d e , le g i t i m id a d e e e co no m ici d a d e do s ó rgãos p úb li c o s na

f or m a e s pecific a da e m se u a rt ig o 70 e segu inte s;

CO N SIDERA NDO q ue o Co m u n ic a d o S DG 35 /2 0 1 5 exped id o

p el o E . T r i bu na l d e C o nt a s d o Es ta do de S ã o Paul o di spõe s o b re a

in s ti tui ç ã o d o Co nt ro le I n te rn o nos M un ic ípios e s uas atri buiçõ e s;

CO N S ID ER A NDO . q ue e m 27 de

pu b l ic ad a é Lei Mu ni cip al 3 .55 5, a q ua l

C o n t ro le I n t e r n o n o G o v e r n o Muni cipa l;

d e z e m b ro d e 2013 fo i

r e gul am e nt a o S iste ma d e

C O NS ID ERA NDO que o Se to r de C o ntrole In te r n o co nta co m

OO IS s e r v id o res , se n d o u rna c he f i a , oc u pa da po r se rv i d o r do q uadro

e fe t ivo e urn a ag ent e de a dmini str a ção .

INTRODU ÇÃ O

O Pl a n o Atua l d e Tr ab a l h o p a ra o ex er c í c io d e 2 02 0

es ta b e lec e m o s a s su n tos a se re m abo rdado s e o cro n o g ra m a d a s

at ivida des a se rem re a l iza da s p e l o Co n t ro le I nte r n o .

Os tr a b a l h o s a s e re m re a li z a d o s pr opi ci a rã o a ç õe s pr e v ent iv a s

e de o r ie nt açã o às Sec re t aria s M uni ci p a is , com o o bje tivo de

a s s e ç u ra r a lega l id ade , le g iti mi d a d e, ec on omi ci d ad e , eficiê nc ia ,

pub l icid ad e e t ra n s p a r ê n c ia das ges tões a d m i n is t ra t i v a ,

o rça me n tá ria , f in an c eir a e p a t r irn o n ia l , prop orci o n a nd o a p o io à A lta

A d mi n is t ração n a gestão d os recurs o s p úbli c o s.

PLA[~ E JAM E I\1 T O DAS A T fV [ DAD E S DE CO [xTR OL E i t"T ERhl O

As a tividades pl an ej a d a s p ara o exe r cíc io de 2020 s ão

c o m p a t ib il i z a da s de ac o rdo com a di spon ib i li d ad e d e e xecução da

eq uipe de c on t ro le interno, d a d o a o núm e ro reci uz id o d o q ua d ro

func iona l , o q ue le v a r á a a p licação p elo m ét od o d e a m os t rage m .

,l:,.,. s m atéri a s o. s e re m a na lisa da s f or a m s e le c io n a d a s d e a c o rd o

co m o s s e g uin tes c r i t é r ios :

Avenida Monte Castelo, 1.000, 5° andar - Jardim Primavera - Santa Bárbara d'Oeste - CEP 13.450-901
Fone (19) 3455-8164
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2
M U f![ cí p IO D E S A f rT A B Á R B AR A D 'OES TE

C O N R OL E IN T ERNO

" De term in a ç õ e s do E . Tr ibun a l d e C o ntas do Esta do d e S ã o

Pa u lo at rav é s do Co m u nicado SDG 35/2015 ;

<: De t e rm i naçõe s da Lei M u n i c ip a l 3 .555/20 13 ;

'" M ateri a l id a d e bas ea d a n o v olu m e d a s áreas à sere m

a n al isadas ;

l: O bse rvações efet ua da s n o tran s c orre r d o exercíc io a nterio r .

M ET O D O L O G I A.

r; A ná l ise d o s iten s a se re m a u di ta dos e quais áreas

e nv o lvi das ;

" P la n e ja me nto das a ti vid a d e s a serem dese nv o lvidas ,

con te n do :

e O b je to a ser a na l isa do;

c I n f o r m a ç õ e s re q ue r idas;

< F o nt e s d e i n fo r ma ção;

{. P r o ce d im e nto s ;

~ Po s s ív e is ac ha dos .

r: A n á l i s e d e c o c u rn e n to s , pr o c e s s o s e a tos admi nis t ra t i v os ;

.. A n á l i s e d e dados (a rqu iv o s di g itai s, s istem a s, e tc . ) ;

t V e r i f ic ação e o bs e rv â ncia às normas le g a i s ;

•. R ea liz a ç ã o de entrev is tas;

" I n sp e ç ã o in loco;

e, E la b o ração de re lat ó r i os d e ve ri fica çã o;

o: M onitoram e nt o .

Os t ra b alho s se rão re a l i z a d o s no p e r ío d o de j a ne rro a

d e z em br o de 20 2 0.

Os c o n t ra tos fi rm a d o s co m a Admin is t raç ã o Pú bl ic a M un ic ip al

se rão a n al is a d os p or a most ra ge m o u g ra u d e vuln erab i lid ad e .

M EMBR O S

Re s po n sá v e l

L e andro J . Navarro

f-:. g e ri te d e A d m i n i s t r ê.ç ã o

Ed ua rda F . d e So uza

Avenida Monte Castelo, í .000, 5° anda r - Jarci rn Primavera - Santa Bárbara d'Oeste - CEP 13.450-90 1
Fone (19) 3455-816Ll
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M U NI c l> [O D E S I·:..!" T A B ÁR B A R AD ' O E S T E

C O N T RO L E INT E R N O

1. A Ç Õ E S PR EV ISTA S DE C O N T RO LE Ir' T E R ' O

1.1. A T!V IDAD E S DE ACO MPA N HA MEt-.lTO

1.1.1. A PO IO AO C O N T R O L E EXTER O

Apo ia r o Tri b un a l d e C o nta s d o Es t a d o d e S ã o Pau lo e

a co m panha r os di v e rs o s s e t o re s da Ad m inistra çã o na audit oria a n ual

re al iz a d a n a Prefei t u ra Munic ipa l.

1.1.2. A C O MPAPHA M ENTO DO PLA N O PL UR IA 'UA L

Aval iação do c u m p r im e nt o d a s me tas p re v i s t a s no pl an o

p lur ia n u a l a t rav és de aná lise do s rel atór io s ge ra dos pela S e c re t a r i a

Mu n ic ip a l de Faz e n da .

CO NS I DE R A ÇÕ ES F I PA I S

A s ativ id ades de C o n t ro le Int e rn o n o e xercí c io de 2 020

pod e r ã o s e r a lte rada s e m dec o r rê nc ia d e p ed id o s es pec íf ic o s d o

Tri b u n a l de Con tas do Estado de São Paulo o u P refeit o .

As atrib u i ç ões afeta s ao Co ntro le Int e rn o se rã o obje to d e

a n áli s e, leva n ta me nto, fisca lizaç ã o o u mo ni t o ra m e nto no de corre r d o

a no e co nfo rme d e t er min a ç ã o d o T ribuna l de C o nta s d o E stado d e

São Paulo .

A tí tul o de cont role pre vent iv o serão ac o m pa nhados a lg u ns

pro c e s s o s li c it a tóri o s e m t od a s as suas f a s e s, contra ta ç ões

e m erg en ci ai s e c ontra t a ç õ e s por in ex igibil id ade o u d ispens a d e

li c i t a ç ã o .

Os rel at ór ios d e control e intern o , qu ando hou v er suges tã o d e

m e l h o ri a s às S ecre ta r ia s M u ni c i p a is , se rã o ap resentadas e

s u b m et id a s é a p rovaçã o d o Pre f eit o , q ue v erif ic a rá a pert inência d o

s u g e ri d o , b em c o mo a v ia b i l idade d e s ua a doção , le v a n d o em

c ons ide raçã o as m e ta s es tratég icas e s ta be lec idas .

d e j an eiro d e 2 0 2 0 .

Aven ida Monte Castelo, 1.000, 5° andar - Jardim Primavera - Santa Bárbara d'Oeste - CEP 13.Li50-901
Fone (19) 345,5-8164
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