Camara Municipal de Santa Barbara d'Oest :

“Palacio 15 de Junho’

ATO DA MESA N° 49/2023

Regulamenta o disposto no inciso VII
do caput do art. 12 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o Plano de Contratacdes
Anual, no ambito da Camara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste.

A Mesa Diretora da Camara Municipal, no uso das atribuicdes a si
conferidas por Lei, e, Considerando a necessidade de regulamentagao do inciso VII
do caput do artigo 12 da Lei 14.133, de 1° abril de 2021, tendo em vista o poder
regulamentar da Mesa Diretora no ambito do Poder Legislativo do municipio de
Santa Barbara d’Oeste;
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RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Ato da Mesa regulamenta o disposto no inciso VIl do caput
do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de
Contratagées Anual, no ambito do Poder Legislativo do municipio de Santa Barbara
d’Oeste.

CAPITULO I
DAS DEFINIGOES

Unidade Requisitante, Solicitante, Documento de Formalizagao
de Demanda, Plano de Contratagées Anual
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Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| — Unidade Requisitante - Setor ou Diretoria ou Procuradoria da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste legitimado a protocolizar requerimento
de materiais e servigos;

Il - Solicitante - Qualquer vereador ou servidor da Camara Municipal
de Santa Barbara d’'Oeste que deseje adquirir materiais ou servigos para execugao
de suas atribuigdes;

Il - Documento de Formalizacdo de Demanda — documento que
fundamenta o Plano de Contratacbes Anual, em que o requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao;



Camara Municipal de Santa Bérbara d'Oeste 5

“Palacio 15 de Junho’

IV - Plano de Contratagdes Anual - documento que consolida as
demandas que a Camara Municipal de Santa Barbara d’'Oeste planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboracgao.

CAPIiTULO 1l
DO FUNDAMENTO

Art. 3° A elaboracdo do plano de contratagdes anual tem como
objetivos:

| - racionalizar as contratacbes da Camara Municipal de Santa
Barbara d’Oeste, por meio da promogdo de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servigos e reducao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;
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Il - subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar
a interagdo com o mercado e incrementar a competitividade; e

VI - dar transparéncia ao planejamento e execugdo de gastos
publicos.

CAPITULO IV
DA ELABORAGAO

Art. 4° Até o ultimo dia util de junho de cada exercicio, a Camara
Municipal de Santa Barbara d’'Oeste aprovara seu Plano de Contratagdes Anual
que contera todas as contratagdes que se pretende realizar no exercicio
subsequente.
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Art. 5° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes
Anual:

| - as compras e a prestagdo de servigos realizadas por meio de
regime de adiantamento;

Il - as pequenas compras e a prestagcdo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 6° Para elaboragao do Plano de Contratagbes Anual, a unidade
requisitante preenchera o documento de formalizacdo de demanda, disponivel na
intranet e sob responsabilidade do Setor de Suprimentos e Patriménio - SESP -
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com as seguintes informagdes:
| - justificativa da necessidade da contratacéo;
Il - descrigao sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicagao da data pretendida para a conclusao da contratagao, a
fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da
entidade;

VI - indicagao de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e
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VIl - nome da area requisitante com a identificagdo do responsavel.

Art. 7° As informacgdes de que trata o art. 6° serdo encaminhadas ao
SESP até o ultimo dia util de maio do ano de elaboragao do Plano de Contratagdes
Anual.

Paragrafo unico. Os solicitantes deverao encaminhar suas demandas
as unidades requisitantes em tempo habil e conforme orientagdes expedidas pelo
SESP.

Art. 8° Encerrado o prazo previsto no art. 7°, o SESP consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para, juntamente com a Diretoria Administrativa — Financeira
— DAF e Controladoria:
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| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagéo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos
de contratacédo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o
disposto no art. 3°

lll - elaborar o Plano de Contratagdes Anual, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratacéo e a disponibilidade orgcamentaria
e financeira.

Paragrafo unico. O SESP concluira a consolidagédo do Plano de
Contratagées Anual na primeira quinzena de junho do ano de sua elaboragao e o
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encaminhara para aprovagao do Presidente da Camara Municipal de Santa Barbara
d’Oeste.

CAPIiTULO V
DA APROVAGAO

Art. 9° Até o ultimo dia util de junho do ano de elaborag¢do do Plano de
Contratagcoes Anual, o Presidente da Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste,
apoés analise e deliberagao, aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° O Presidente da Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste
podera reprovar itens do Plano de Contratagbes Anual ou devolvé-lo ao SESP, se
necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas,
observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O Plano de Contratagbes Anual aprovado pelo Presidente da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste sera disponibilizado no portal de
transparéncia da Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste.
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CAPIiTULO VI )
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 10. Durante o ano de sua elaboracao, o Plano de Contratagdes
Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou
redimensionamento de itens, na quinzena posterior a publicacdo da Lei
Orgamentaria Anual, para adequagao em relagcdo ao orgamento aprovado para
aquele exercicio, mediante nova aprovacao do Presidente da Camara Municipal de
Santa Barbara d'Oeste.

Art. 11. Durante o ano de sua execucao, o plano de contratagdes
anual podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Presidente da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste.
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Paragrafo unico. O Plano de Contratagcbes Anual atualizado e
aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Santa Barbara d’'Oeste sera
disponibilizado no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Santa Barbara
d’Oeste, contendo a versao e data da atualizagao.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Art. 12. O SESP verificara se os processos a serem encaminhados
para protocolo constam do Plano de Contratagées Anual.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do Plano de
Contratagbes Anual ensejardao a sua revisdo, caso justificadas e aprovadas,
observado o disposto no art. 11.
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Art. 13. A partir de julho do ano de execugdo do Plano de
Contratacées Anual, o SESP elaborara relatérios de riscos referentes a provavel
nao efetivacdo da contratacéo de itens constantes do plano de contratagcées anual
até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral
e sua apresentagao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e
novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a Diretoria
Administrativo-Financeira para ado¢cdo das medidas de correcéo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagbes Anual, as
contratagdes planejadas e nao realizadas serdo justificadas pelas unidades
requisitantes quanto aos motivos de sua n&o consecucdo, e, se permanecerem
necessarias, serao incorporadas ao plano de contratagbes referente ao ano
subsequente.
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CAPITULO VIIl
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria
Administrativo-Financeira e encaminhados a Presidéncia para deliberagao,
observado subsidiariamente o Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022 e a
legislagcdo que vier a substitui-lo.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao

Registre-se e publique-se.

Plenario “Dr. Tancredo Neves”, em 13 de junho de 2023.
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PAULO CESAR MONARO CELSO LUIS DE AVILA BUENO
- Presidente - - Vice Presidente -
VALDENOR DE JESUS REINALDO OLIVEIRA CASIMIRO
GONCALVES FONSECA - 2° Secretario -

- 1° Secretario -

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara Municipal na data supra.

HENRIQUE MACEDO GUIMARAES
- Diretor Legislativo-
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Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste. Para
verificar as assinaturas, clique no link:
http://santabarbara.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=J9D68SAHU31V4D8H, ou va até o site
http://santabarbara.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o cddigo abaixo para verificar se este
documento é vilido:

Cddigo para verificagdo: J9D6-8SAH-U31V-4D8H
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Vereador - Presidente Vereador - Vice-Presidente Vereador - 1° Secretério
Assinado em 31/10/2023, as 09:52:55 Assinado em 31/10/2023, as 10:48:20 Assinado em 01/11/2023, as 09:37:45
(
REINALDO CASIMIRO Henrique Macedo Guimaraes
Vereador - 2° Secretario Diretoria Legislativa
Assinado em 01/11/2023, as 15:44:16 Assinado em 07/11/2023, as 11:15:28
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Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste, 13 de junho de 2023
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