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Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste
“Palacio 15 de Junho”

ATO DA MESA N° 108 /2017

“Baixa mnormas de |utilizacdo das
dependéncias da Camara municipal e
regulamenta o uso do plenario”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
BARBARA D’OESTE, no uso das atribuicées legais:

RESOLVE:

Art. 1° - Baixa o “Regulamento de Utilizacdc das Dependéncias da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste” anexo que, em sintese, dispoe
sobre as normas de utilizacao das dependéncias e do plenario “Dr. Tancredo
Neves”, da Camara Municipal pelos servidores, vereadores e outros.

Art. 2° - Este ato vigorara na—data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢cées em contrario.
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ANEXO I

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DAS DEPENDENCIAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA BARBARA D’OESTE

OBJETIVO: Regulamentar a utilizacdo das dependéncias da Céamara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste, a fim de estabelecer convivéncia
harménica e garantir a conservagao e preservacao de suas instalagées fisicas,
mobiliarias, equipamentos de projecdo e sonorizacao, entre outros.

FINALIDADE: As dependéncias da Camara Municipal sdo destinadas para a
utilizacao conforme suas finalidades institucionais relativas a funcéo
legislativa, sendo permitida, porém, a realizacao de atividades de cunho
politico, cultural, administrativo e atividades afins.

DAS REGRAS GERAIS DE UTILIZACAO DAS DEPENDENCIAS

1. As dependéncias da Camara Municipal devem ser utilizadas
preferencialmente pelos seus vereadores e servidores e, em carater
excepcional, por terceiros.

2. Os gabinetes parlamentares e espaco destinado ao administrativo
deverao ser utilizados somente pelos vereadores e servidores (eleitos e
registrados), sendo que as pessoas estranhas ao servico da Camara Municipal
deverao ser previamente cadastradas no setor competente.

2.1. A rede de computadores, telefone, impressoras, materiais de
expediente, entre outros bens da Camara Municipal, deverdao ser utilizados
somente pelos seus servidores e vereadores, sendo proibida a utilizagao por
pessoas estranhas ao servico publico, sob pena de responsabilizacao.

2.2. Os municipes/visitantes poderao ser atendidos nos gabinetes
parlamentares ou demais salas do administrativo mediante cadastro na
recepcao.

2.2.1. A recepgao verificara a disponibilidade do vereador(a) ou
servidor(a) solicitado(a) para o atendimento.

3. O Plenario “Dr. Tancredo Neves” é o espaco fisico localizado no piso
térreo do prédio da Camara de Vereadores, sendo formado pelos seguintes
ambientes:
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3.1. Espaco Deliberativo: destinados a ocupagao pelos vereadores,
servidores da equipe técnica de apoio e membros da Mesa Diretora Presidente,
Vice-Presidente, 1° e 2° Secretarios;

3.2. Auditério: destinado ao publico em geral;
3.3. Sala de Imprensa: destinada a jornalistas e equipe de comunicacao;

3.4. Sala de Apoio: destinada a equipe técnica de som e imagem e de
apoio as atividades parlamentares.

3.5. Capacidade maxima do Plenario é de 322 (trezentos e vinte e duas)
pessoas, sendo 102 sentadas e 220 em pé;

4. O Plenario € o local destinado prioritariamente as atividades
legislativas oficiais, podendo, eventualmente, ser utilizado para outros fins,
conforme disciplina este Regulamento.

5. Toda atividade legislativa realizada no Plenario é aberta e de livre
participacao do publico.

6. Todas as atividades legislativas sao gravadas integralmente em midia,
contendo audio e video e dela poderdo ser solicitadas copias, através de oficio
a Presidéncia, por qualquer cidadao ou entidade interessada.

6.1. No oficio de solicitagdo de copia devera conter o motivo/finalidade
do pedido e destinacao.

6.2. Todo cidadao que quiser acompanhar as atividades legislativas
devera se identificar na recepg¢do e inserir nome e CPF, ou RG, na lista de
presenca.

7. O Plenario “Dr. Tancredo Neves” da Camara de Vereadores de Santa
Barbara d’Oeste sera utilizado, prioritariamente, para atividades préprias do
Poder Legislativo, como:

7.1. Reunides Ordinarias;
7.2. Reunioes Extraordinarias;
7.3. Audiéncias Puablicas;

7.4. Oitivas de Comissées de Estudos, Parlamentares de Inquérito e
Processantes; :

7.5. Palestras, Congressos, cursos, reunioes e conferéncias, desde que
aprovadas pelo Plenario ou com prévia autorizacao da Presidéncia, e;

7.6. Sessoes Solenes.
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a) Os eventos de que trata o item 7.1 serdo realizados conforme
calendario pré-estabelecido e prevalecerdo sobre os demais eventos.

b) Os eventos de que trata o item 7.2 serdo realizados quando
convocados pelo Presidente ou pela maioria absoluta dos vereadores e
prevalecerao sobre todos os demais eventos.

c) Os eventos de que trata o item 7.3 serdo realizados quando
convocados pelo Prefeito, Comissoes Permanentes ou Vereadores com reserva
de data e horario.

d) Os eventos de que trata o item 7.4 serdao realizados quando
constituidas as Comissoes e definidas suas agendas de atividades.

e) Os eventos de que trata o item 7.5 serdo realizados quando aprovados
pelo Plenario ou com prévia autorizacdo da Presidéncia e ndo sejam
conflitantes com os demais eventos de que tratam os itens anteriores.

8. O Plenario da Camara Municipal podera ser utilizado, por pessoas
juridicas de direito publico e por pessoas juridicas de direito privado, mediante
pagamento do preco publico estipulado, e desde que. devidamente requerido
pelos seus Presidentes ou Diretores, cujas datas de realizagbes nao sejam
conflitantes com os trabalhos legislativos.

8.1. Fica estipulada cobranca de preco publico no valor de 20 UFESPs,
que devera ser pago em até 48 horas, a contar da ciéncia da autorizagao da
presidéncia.

8.1.1. O Valor devera ser pago na tesouraria “Diretoria Administrativo-
Financeira” da Camara Municipal.

8.2. De acordo com o art. 51 da Lei 9.096/95, sera assegurado aos
partidos politicos com estatuto registrado no Tribunal Superior Eleitoral o
direito a utilizagao gratuita para a realizagao de suas reuniées ou convencoes,
responsabilizando-se pelos danos porventura causados com a realizagao do
evento.

8.3. As entidades sem fins lucrativos de relevante e notério interesse
social poderao requisitar a isencao do pagamento, justificando a necessidade e
a incapacidade financeira.

8.3.1. A solicitagcao de isencao sera analisada pelos orgaos internos
desta Casa de Leis.

9. A utilizacdo por terceiros ou agendamento de eventos devera ser
previamente autorizada pela Presidéncia da Camara Municipal, mediante o
preenchimento e protocolo do documento “Requerimento a Presidéncia”
(anexo II), com o minimo de 15 (quinze) dias Uteis de antecedéncia da data do
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evento, no qual devera constar o horario de inicio e término, tipo de evento,
objetivo, tema e publico estimado.

9.1. O pedido protocolado pela entidade solicitante devera ser assinado
pelo representante legal, anexando os documentos comprobatérios
Necessarios.

9.1.1. Contrato social, ato constitutivo, estatuto cu ata de eleicao.

9.1.2. Documento pessoal - Cadastro de Pessoa Fisica CPF e Carteira de
identidade RG.

9.2. O pedido, depois de protocolado, devera ser instruido pela Diretoria
Legislativa e encaminhado ao Presidente da Camara, a quem cabera o
deferimento ou nao, dentro do prazo de 10 (dez) dias, facultado ao mesmo
solicitar os pareceres que julgar pertinente.

9.3. Apos deferimento, ou indeferimento, pelo Presidente da Camara, o
Setor de Cerimonial entrard em contato com o requerente ou entidade
solicitante dando-lhe conhecimento da decisao.

9.4. Em caso de Deferimento do pedido, o Setor de Cerimonial
convocara o solicitante para assinatura do Termo de Responsabilidade -
Cessao de Uso, anexo III, que ficara fazendo parte integrante deste
Regulamento.

10. O Horario para uso da Sala do Plenario sera durante o expediente
da Camara de Vereadores, das 8:00h até as 18:00h, desde que nao conflite
com as atividades descritas no item 7.

10.1. Fora do expediente normal da Camara, o Plenario podera ser
utilizado no horario compreendido entre as 18:00h até, no maximo, 21:40h,
durante a semana — segunda a sexta feira, e aos sabados das 8:00h até as
20:00h, mediante disponibilidade dos setores administrativos desta Casa de
Leis e desde que autorizado pela Presidéncia da Camara.

11. As realizacoes, eventos, palestras € outros j& mencionados poderao
contar com o suporte de:

11.1. Som
11.2. Datashow

a) Devera constar no Requerimento inicial a necessidade do suporte de
som e imagem, cabendo ao Setor de Cerimonial verificar a viabilidade.

12. O consumo de café, agua e outros alimentos ficara a cargo do
responsavel pela solicitacdo de uso do espaco, e devera acontecer no Hall que
antecede a Sala do Plenario. Fica proibido o uso da cozinha da Camara para
utilizacao no evento, bem como o fornecimento dos insumos.
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13. Apds o término do evento, responsavel pela solicitacdo de uso do
Plenario devera proceder a retirada de todos os materiais, equipamentos,
instrumentos, cartazes, utensilios e outros objetos utilizados, deixando o
espac¢o nas mesmas condi¢des em que lhe fora concedido o uso.

DAS PROIBICOES

14. Na Cessao de Uso do Plenario deste regulamento, fica
terminantemente proibido: '

14.1. Consumo de bebidas alcoélicas, cigarros, charutos e cachimbo.
14.2. Retirada ou deslocamento de mesas e cadeiras de seus lugares.

14.3. Fixacdo de cartazes, faixas, quadros, banners e outros nas
paredes do hall e Sala do plenario.

14.4. Propaganda e comercializacao de produtos.

14.5. Utilizacao de confetes, serpentinas, papéis picados ou qualquer
outro artificio.

14.6. Colocacao de cadeiras extras, exceto quando autorizado pela
Presidéncia nas realizacoes de cursos e Audiéncias Publicas.

14.7. Consumo de alimentos dentro da Sala do Plenario.

14.8. Permanéncia de pessoas estranhas ao quadro funcional da
Camara dentro da Sala de Apoio e Sala de Imprensa.

14.9. Exceder a capacidade maxima permitida de lotagao do plenario,
descrita no item 3.5.

14.9.1. Caso o numero de participantes ultrapasse a capacidade
maxima permitida o requerente sera responsabilizado e ficara impedido de
utilizar o espacgo durante 02 (dois) anos.

14.10. Fica proibida a comercializagao sob qualquer justificativa,
podendo o solicitante responder civil e criminalmente qualquer transgressao
aqui disposto.

15. Comportamento inadequado esta proibido durante as atividades
legislativas.

15.1. Sao comportamentos inadequados:

15.1.1. Porte de armas;

15.1.2. Estar sem camisa, em trajes de banho;

15.1.3.Manifestar-se em voz alta sobre assunto debatido pelos
vereadores;
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15.1.4.Portar faixas ou cartazes mensurando desacato aos vereadores;

15.1.5.Manifestar-se sarcasticamente ao pronunciamento do vereador
quando em uso da tribuna;

15.1.6.Pronunciar palavras de baixo calao;

15.1.7.Estar em estado de embriaguez;

15.1.8.Desrespeitar ordens do Presidente no tocante ao rito regimental.

16. Com excecao dos itens 15.1.1 e 15.1.2, cabera ao Presidente fazer
uma adverténcia verbal,

16.1. Feita adverténcia verbal e ndo havendo atendimento, o cidadio
sera convidado a se retirar da plateia.

16.2. No caso do cidadao se recusar a sair livremente, o Presidente
podera contar com auxilio policial.

DAS DISPOSICOES FINAIS

17. Toda Solicitacdo para uso particular da Sala do Plenario, além das
formalidades exigidas nas Regras de Utilizagao deste Regulamento, também
passara pela analise da Procuradoria. '

18. No caso de cancelamento de evento para qual fora feito o
requerimento, o solicitante devera informar, por oficio, o Setor de Cerimonial,
com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas), sob pena da nao
devolucao do valor pago.

19. Em caso de incéndio, o servidor destinado a acompanhar o evento
devera, imediatamente, comunicar a Brigada de Incéndio da Camara, para
providéncias.

19.1. No caso de auséncia de um brigadista, acionar o Corpo de
Bombeiros da cidade.

20. Ao término dos eventos, o servidor responsavel pelo Setor de
Patrimonio procedera a conferéncia dos Bens para verificar sua regularidade,
ato do qual sera expedido Declaracdo, anexo IV, finalizando os tramites do
processo.

21. O descumprimento total ou parcial deste Regulamento ensejara no
indeferimento de pedidos de utilizacoes futuras e o ressarcimento de eventuais
danos causados ao patrimoénio publico.

22. A solicitacdo de uso particular de qualquer outra dependéncia da
Camara de Vereadores deve adotar os mesmos procedimentos, bem como a
responsabilizacao pelos Bens Patrimoniais alocados no setor solicitado.
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ANEXO II

REQUERIMENTO A PRESIDENCIA

Solicitagao para uso de dependéncia da Camara Municipal de Santa Barbara D'Oeste.

EVENTO:
TEMA:
LOCAL: ( ) PLENARIO
( ) OUTROS. QUAL?
DIA : _ 1 12017
HORARIO INiCIO: H M
HORARIO TERMINO: H M
PUBLICO ESTIMADO:
SUPORTE: ()Som ( ) DATASHOW

DECLARO estar ciente de que esta permissao de uso, se aprovada pela Presidéncia
desta Casa de Leis, de acordo com o Ato da Mesa ___ /2017, esta condicionada a
assinatura do Termo de Responsabilidade pelo representante/autorizado legal, onde
constam as obrigacoes do requerente com o local e com os Bens Patrimoniais
alocados.

Santa Barbara D'Oeste, __de de 2017.
Requerente:
C.N.P.J.
Representante Legal:
Documento: RG /I CPF

Telefone: (_)

Assinatura:
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ANEXO III

TERMO DE RESPONSABILIDADE
CESSAO DE USO DO PLENARIO

RESPONSAVEL (pessoa fisicaljuridica):

CPFI/CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL (no caso de pessoa juridica ou equiparada):

CPF:

ENDEREGO:

CIDADE:

ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

EVENTO:

DIA: / 12017
HORARIO INiCIO:
HORARIO TERMINO:

ITEM 1 — O presente Termo de Responsabilidade é exclusivo para o dia e o horério acima
determinado.

ITEM 2 — O objetivo é o uso exclusivo do da Camara Municipal para
o evento

ITEM 3 — Ndo havera outro uso do Plenario diverso do descrito no item anterior.

ITEM 4 - Durante o periodo solicitado, o AUTORIZADO fica responséavel pela entrega, em
perfeito estado, dos Bens Patrimoniais, conforme Relagdo de Bens (anexo) e também dos
vidros, esquadrias, instalagdes hidraulicas e elétricas, locados neste local.

09
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ITEM 5 — N&o havera qualquer alteragdo, adequagdo ou adaptagdo do local ou do Bem
Patrimonial, salvo se houver prévia aquiescéncia da CAMARA e devera ser realizada na
presenga do servidor publico responsavel.

ITEM 6 — O AUTORIZADO devera adotar todos os cuidados de limpeza e higiene no uso do
bem publico.

ITEM 7 — O AUTORIZADO devera evitar a ocorréncia de qualquer dano ou avaria que possa
comprometer o funcionamento ou imagem do 6rgao publico, suas dependéncias e bens
patrimoniais.

ITEM 8 - E proibida qualquer transferéncia do uso do bem publico a terceiros, seja a que titulo
for, tal como locagéo, sublocacdo, comodato ou cesséo, no todo ou em parte.

ITEM 9 - A presente autorizag@o de uso nao implica em qualquer vantagem pecuniaria.

ITEM10-A CAMARA revogara a presente permissao de uso t40 logo tome conhecimento
de ato irregular de descumprimento de qualquer uma das' obrigagdes deste termo,
independentemente de notificagio ou interpelacao judicial ou extrajudicial.

ITEM 11 — O AUTORIZADO devera indenizar a CAMARA caso ocorra alguma avaria ou dano
no local ou no Bem Patrimonial no periodo do uso ora autorizado, independentemente de
culpa.

ITEM 12 — O AUTORIZADO devera ressarcir a CAMARA por eventuais gastos que esta realizar
para manter suas atividades, caso as mesmas sejam interrompidas em razdo de dano ou
avaria (ou Sinistro) no Local ou Bem Publico objeto desta autorizacéo, verificado no periodo
referido no item 1.

ITEM 13 - A CAMARA devera reaver o Bem Publico, independentemente de notificacdo prévia,
casc o AUTORIZADO venha a usa-lo de forma indevida, especialmente se contraria as
obrigacoes previstas neste termo.

ITEM 14 - Em caso de desaparecimento, furto ou roubo do Bem Publico, devera o
AUTORIZADO providenciar a lavratura de boletim de ocorréncia policial e entrega-lo a
CAMARA para promogao de sindicancia administrativa ou medidas cabiveis (conforme o caso).
Comprovada a responsabilidade, apds (o contraditdrio e assegurada a ampla defesa) referido
processo, devera a CAMARA ser indenizada.

ITEM 15 — Apos realizagdo do evento, no periodo de até 01 (um) dia atil, a Camara Municipal
promovera o inventario dos Bens Patrimoniais do Local cedido e emitira Declaragdo de que o
AUTORIZADO entrega local e os Bens Patrimoniais em perfeito estado.

ITEM 16 - E competente, por forca de lei, a comarca de Santa B4rbara d’Oeste, para dirimir
eventuais duvidas oriundas da presente autorizagcdo de uso, com a axclusado de qualquer outro,
por mais privilegiado o que o seja. '

O presente termo € subscrito pelas partes, em duas vias de igual teor e forma.

Autorizado
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ANEXO IV

DECLARACAO

DECLARO a realizagdo de inventario dos Bens Patrimoniais em / /
por ocasido do encerramento da Cessao de Uso do Plenario da Camara Municipal de

Santa Barbara D'Oeste, cujo evento
fora realizado em suas dependéncias. O

inventario se encontra conforme Termo de Responsabilidade oficializado pelo
AUTORIZADO, portanto nada obsta o término deste Ato.

Santa Barbara D'Oeste,

SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

|l
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DUCIMAR DE JESUS CARDOSO
Presidente

VALDENOR DE JESUS G. FONSECA
Vice-Presidente

EDMILSON IGNACIO ROCHA
1° Secretario

JOEL CARDOSO
2° Secretario

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara Municipal
na data supra.

Bruno Rodrigues Argente
Diretor

ATO DA MESA N° 108/2017

“Baixa normas de utilizagdo das dependéncias da
Camara municipal e regulamenta o uso do plenario”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA BARBARA D’OESTE, no uso das atribuigdes
legais:

RESOLVE:

Art. 1° - Baixa o "Regulamento de Utilizagdo das
Dependéncias da Camara Municipal de Santa Barbara
d'Oeste” anexo que, em sintese, dispde sobre as
normas de utilizacac das dependéncias e do plenario
“Dr. Tancredo Neves", da Céamara Municipal pelos
servidores, vereadores e outros.

Art. 2° - Este ato vigorara na data de sua assinatura,
revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Santa Barbara d'Oeste, 01 de novembro de 2017.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO
Presidente

VALDENOR DE JESUS G. FONSECA
Vice-Presidente

EDMILSON IGNACIO ROCHA
1° Secretario

JOEL CARDOSO
2° Secretario

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara Municipal
na data supra.

Bruno Rodrigues Argente
Diretor

ANEXO |

REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DAS
DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA BARBARA D’OESTE

OBJETIVO: Regulamentar a utilizagdo  das
dependéncias da Camara Municipal de Santa Barbara
d’Oeste, a fim de estabelecer convivéncia harmonica e
garantir a conservagdo e preservagdo de suas
instalagdes fisicas, mobiliarias, equipamentos de
proje¢ao e sonorizagdo, entre outros.

FINALIDADE: As dependéncias da Camara Municipal
sdo destinadas para a utilizagdo conforme suas
finalidades Institucionais relativas a funcao legislativa,
sendo permitida, porém, a realizacao de atividades de
cunho politico, cultural, administrativo e atividades afins.

DAS REGRAS GERAIS DE UTILIZAGAO DAS
DEPENDENCIAS

1. As dependéncias da Camara Municipal devem ser
utilizadas preferencialmente pelos seus vereadores e
servidores e, em carater excepcional, por terceiros.

2. Os gabinetes parlamentares e espago destinado ao
administrativo deverdo ser utilizados somente pelos
vereadores e servidores (eleitos e registrados), sendo
que as pessoas estranhas ao servico da Camara
Municipal deverdc ser previamente cadastradas no
setor competente.

2.1. A rede de computadores, telefone, impressoras,
materiais de expediente, entre outros bens da Camara
Municipal, deverdo ser utilizados somente pelos seus
servidores e vereadores, sendo proibida a utilizagéo por
pessoas estranhas ao servigo publico, sob pena de
responsabilizago.

2.2. Os municipes/visitantes poderdo ser atendidos nos
gabinetes parlamentares ou demais salas do
administrativo mediante cadastro na recepgéo.

221. A recepgdo verificarda a disponibilidade do
vereador(a) ou servidor(a) solicitado(a) para o
atendimento.

3. O Plenério “Dr. Tancredo Neves” € o espago fisico
localizado no piso térreo do prédio da Camara de
Vereadores, sendo formado pelos seguintes ambientes:

3.1. Espago Deliberativo: destinados & ocupagéo pelos
vereadores, servidores da equipe técnica de apoio e
membros da Mesa Diretora Presidente, Vice-Presidente,
1° @ 2° Secretarios;

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA D’OESTE - SP
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3.2. Auditério: destinado ao publico em geral;

3.3. Sala de Imprensa: destinada a jornalistas e equipe
de comunicag3o;

3.4. Sala de Apoio: destinada a equipe técnica de som e
imagem e de apoio as atividades parlamentares.

3.5. Capacidade maxima do Plendrio é de 322
(trezentos e vinte e duas) pessoas, sendo 102 sentadas
e 220 em pé;

4. O Plendrio é o local destinado prioritariamente as
atividades legislativas oficiais, podendo, eventualmente,
ser utilizado para outros fins, conforme disciplina este
Regulamento.

5. Toda atividade legislativa realizada no Plenario é
aberta e de livre participagdo do publico.

6. Todas as atividades legislativas sdo gravadas
integralmente em midia, contendo audio e video e dela
poederdo ser solicitadas copias, através de oficio a
Presidéncia, por qualquer cidaddo ou entidade
interessada.

6.1. No oficio de solicitagdo de cdpia devera conter o
motivoffinalidade do pedido e destinagao.

6.2. Todo cidad&o que quiser acompanhar as atividades
legislativas devera se identificar na recepgéo e inserir
nome e CPF, ou RG, na lista de presenga.

7. O Plenario “Dr. Tancredo Neves” da Camara de
Vereadores de Santa Barbara d'Oeste sera utilizado,
prioritariamente, para atividades proprias do Poder
Legislativo, como:

7.1. Reunibées Ordinarias;
7.2. Reunides Extraordinarias;
7.3. Audiéncias Publicas;

7.4. Oitivas de Comissbes de Estudos, Parlamentares
de Inquérito e Processantes;

7.5. Palestras, Congressos, cursos, reunibes e
conferéncias, desde que aprovadas pelo Plenario ou
com prévia autorizagao da Presidéncia, e;

7.6. Sessbes Solenes.

a) Os eventos de que trata o item 7.1 serdo realizados
conforme calenddrio pré-estabelecido e prevalecerdo
sobre os demais eventos.

b) Os eventos de que trata o item 7.2 serdo realizados
quando convocados pelo Presidente ou pela maioria

absoluta dos vereadores e prevalecerdo sobre todos os
demais eventos.

c) Os eventos de que trata o item 7.3 serdo realizados
quando cenvocados pelo Prefeito, Comissdes
Permanentes ou Vereadores com reserva de data e
horario.

d) Os eventos de que trata o item 7.4 serdo realizados
quando constituidas as Comissdes e definidas suas
agendas de atividades.

e) Os eventos de que trata o item 7.5 serfo realizados
quando aprovados pelo Plendario ou com prévia
autorizagdo da Presidéncia e ndc sejam conflitantes
com os demais eventos de que tratam os itens
anteriores.

8. O Plenario da Camara Municipal podera ser utilizado,
por pessoas juridicas de direito publico e por pessoas
juridicas de direito privado, mediante pagamente do
preco publico estipulado, e desde que devidamente
requerido pelos seus Presidentes ou Diretores, cujas
datas de realizagbes ndo sejam conflitantes com os
trabalhos legislativos.

8.1. Fica estipulada cobranca de prego plblico no valor
de 20 UFESPs, que devera ser pago em até 48 horas, a
contar da ciéncia da autorizacao da presidéncia.

8.1.1. O Valor devera ser pago na tesouraria “Diretoria
Administrativo-Financeira” da Camara Municipal.

8.2. De acordoc com o art. 51 da Lei 9.096/95, sera
assegurado aos partidos politicos com estatuto
registrado no Tribunal Superior Eleitoral o direito a
utilizagdo gratuita para a realizacdo de suas reunides ou
convencdes, responsabilizando-se  pelos  danos
porventura causados com a realizagdo do evento.

8.3. As entidades sem fins |ucrativos de relevante e
notério interesse social poderdo requisitar a isengdo do
pagamento, justificando a necessidade e a incapacidade
financeira.

8.3.1. A solicitagdo de isengdo sera analisada pelos
orgaos internos desta Casa de Leis.

9. A utilizaco por terceiros ou agendamento de eventos
devera ser previamente autorizada pela Presidéncia da
Camara Municipal, mediante o preenchimento e
protocolo do documento “Requerimento & Presidéncia”
(anexo II), com o minimo de 15 (quinze) dias uteis de
antecedéncia da data do evento, no qual devera constar
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o horario de inicio e término, tipo de evento, objetivo,
tema e publico estimado.

9.1. O pedido protocolado pela entidade solicitante
devera ser assinado pelo representante legal, anexando
0s documentos comprobatorios necessarios.

9.1.1. Contrato social, ato constitutivo, estatuto ou ata
de eleicdo.

9.1.2. Documento pessoal - Cadastro de Pessoa Fisica
CPF e Carteira de identidade RG.

9.2. O pedido, depois de protocolado, devera ser
instruido pela Diretoria Legislativa e encaminhado ao
Presidente da Camara, a quem cabera o deferimento ou
nao, dentro do prazo de 10 (dez) dias, facultado ao
mesmo solicitar os pareceres que julgar pertinente.

9.3. Apds deferimento, ou indeferimento, pelo
Presidente da Camara, o Setor de Cerimonial entrara
em contato com o requerente ou entidade solicitante
dando-lhe conhecimento da decisdo.

9.4. Em caso de Deferimentc do pedido, o Setor de
Cerimonial convocara o solicitante para assinatura do
Termo de Responsabilidade — Cessdo de Uso, anexo
lll, que ficara fazendo parte integrante deste
Regulamento.

10. O Horario para uso da Sala do Plenario sera durante
o expediente da Camara de Vereadores, das 8:00h até
as 18:00h, desde que ndo conflite com as atividades
descritas no item 7.

10.1. Fora do expediente normal da Camara, o Plendrio
podera ser utilizado no horario compreendido entre as
18:00h até, no maximo, 21:40h, durante a semana —
segunda a sexta feira, e aos sabados das 8:00h até as
20:00h, mediante disponibilidade dos setores
administrativos desta Casa de Leis e desde que
autorizado pela Presidéncia da Camara.

11. As realizagbes, eventos, palestras e outros ja
mencionados poderao contar com o suporte de:

11.1. Som
11.2. Datashow

a) Devera constar no Requerimento inicial a
necessidade do suporte de som e imagem, cabendo ao
Setor de Cerimonial verificar a viabilidade.

12. O consumo de café, agua e outros alimentos ficara a
cargo do responsavel pela solicitagéo de uso do espago,
e devera acontecer no Hall que antecede a Sala do

Plenario. Fica proibido o uso da cozinha da Camara
para utilizacao no evento, bem como o fornecimento dos
insumos.

13. Apds o termino do evenio, responsavel pela
solicitagdo de uso do Plendrio devera proceder a
retirada de todos os materiais, equipamentos,
instrumentos, cartazes, utensilios e outros objetos
utilizados, deixando o espago nas mesmas condigdes
em que lhe fora concedido o uso.

DAS PROIBIGOES

14, Na Cessac de Uso do Plendrio deste regulamento,
fica terminantemente proibido:

14.1. Consumo de bebidas alcadlicas, cigarros, charutos
e cachimbo.

14.2. Retirada ou deslocamento de mesas e cadeiras de
seus lugares.

14.3. Fixacao de cartazes, faixas, quadros, banners e
outros nas paredes do hall e Sala do plenario.

14.4. Propaganda e comercializagé@o de produtos.

14.5. Utilizagdo de confetes,
picados ou qualquer outro artificio.

serpentinas, papéis
14.6. Colocagdo de cadeiras exiras, exceto quando

autorizado pela Presidéncia nas realizagoes de cursos e
Audiéncias Publicas.

14.7. Consumo de alimentos dentro da Sala do Plenario.

14.8. Permanéncia de pessoas estranhas ao quadro
funcional da Camara dentro da Sala de Apoio e Sala de
Imprensa.

14.9. Exceder a capacidade maxima permitida de
lotagdo do plenario, descrita no item 3.5.

14.9.1. Caso o numero de participantes ultrapasse a
capacidade maxima permitida o requerente serd
responsabilizado e ficara impedido de utilizar o espaco
durante 02 (dois) anos.

14.10. Fica proibida a comercializagdo sob qualquer
justificativa, podendo o solicitante responder civil e
criminalmente qualquer transgressao aqui disposto.

15. Comportamento inadequado esta proibido durante
as atividades legislativas.

15.1. Sdo comportamentos inadequados:

15.1.1. Porte de armas;
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15.1.2. Estar sem camisa, em trajes de banho;

15.1.3. Manifestar-se em voz alta sobre assunio
debatido pelos vereadores;

156.1.4. Portar faixas ou cartazes mensurando desacato
aos vereadores;

15.1.5. Manifestar-se sarcasticamente ao
pronunciamento do vereador quando em uso da
tribuna;

15.1.6. Pronunciar palavras de baixo caldo;

15.1.7. Estar em estado de embriaguez,

15.1.8. Desrespeitar ordens do Presidente no tocante
ao rito regimental.

16. Com excegdo dos itens 15.1.1 e 15.1.2, cabera ao
Presidente fazer uma adverténcia verbal.

16.1. Feita adverténcia verbal e ndo havendo
atendimento, o cidaddo sera convidado a se retirar da
plateia.

16.2. No caso do cidaddo se recusar a sair livremente, o
Presidente podera contar com auxilio policial.

DAS DISPOSICOES FINAIS

17. Toda Solicitagdo para uso particular da Sala do
Plenario, além das formalidades exigidas nas Regras de
Utilizagdo deste Regulamento, também passard pela
analise da Procuradoria.

18. No caso de cancelamento de evento para qual fora
feito o requerimento, o solicitante devera informar, por
oficio, o Setor de Cerimonial, com antecedéncia minima
de 48h (quarenta e oito horas), sob pena da nao
devolugdo do valor pago.

19. Em caso de incéndio, o servidor destinado a
acompanhar o evento deverd, imediatamente,
comunicar a Brigada de Incéndio da Camara, para
providéncias.

19.1. No caso de auséncia de um brigadista, acionar o
Corpo de Bombeiros da cidade.

20. Ao término dos eventos, o servidor responsavel pelo
Setor de Patriménio procedera a conferéncia dos Bens
para verificar sua regularidade, ato do qual serd
expedido Declaragdo, anexo IV, finalizando os tramites
do processo.

21. O descumprimento total ou parcial deste
Regulamento ensejara no indeferimento de pedidos de
utilizagbes futuras e o ressarcimento de eventuais
danos causados ao patriménio publico.

22. A solicitagdo de uso particular de gqualquer outra
dependéncia da Camara de Vereadores deve adotar os
mesmos procedimentos, bem como a responsabilizagéo
pelos Bens Patrimoniais alocados no setor solicitado.

ANEXO Il

REQUERIMENTO A PRESIDENCIA
Solicitagdo para uso de dependéncia da Camara
Municipal de Santa Barbara D’'Oeste.

EVENTO:

TEMA:

LOCAL: ( ) PLENARIO

( ) OUTROS. QUAL?

DIA: __ /| 2017

HORARIO INiCIO: H M

HORARIO TERMINO: H M
PUBLICO

ESTIMADO:

SUPORTE:
DATASHOW

()Som ( )

DECLARO estar ciente de que esta permissdo de uso,
se aprovada pela Presidéncia desta Casa de Leis, de
acordo com o Ato da Mesa _ /2017, esta
condicionada a assinatura do Termo de
Responsabilidade pelo representante/autorizado legal,
onde constam as obrigagdes do requerente com o local

e com os Bens Patrimoniais alocados.

Santa Barbara D'Oeste, __ de de
2017.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA D'OESTE - SP
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Requerente: CIDADE:

C.N.P.J. ESTADO:

Representante Legal:
CEP:

Documento: RG / TELEFONE:

CPF

Telefone: (__) E-MAIL:

Assinatura:

ANEXO Il

= EVENTO:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

CESSAO DE USO DO PLENARIO DIA: / {20ty
HORARIO INiCIO:

RESPONSAVEL (pessoa fisicaljuridica):

CPF/CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL (no caso de pessoa
juridica ou equiparada):

CPF:

ENDERECO:

HORARIO TERMINO:

ITEM 1 — O presente Termo de Responsabilidade é
exclusivo para o dia e o horario acima determinado.

ITEM 2 - O objetivo é o uso exclusivo do
da Camara Municipal para o

evento

ITEM 3 — Nao havera outro uso do Plenario diverso do
descrito no item anterior.

ITEM 4 - Durante o periodo solicitado, o AUTORIZADO
fica responsavel pela entrega, em perfeito estado, dos
Bens Patrimoniais, conforme Relagao de Bens (anexo)
e também dos Vvidros, esquadrias, instalagdes
hidraulicas e elétricas, locados neste local.

ITEM 5 — Ndo havera qualquer alteragio, adequagao ou
adaptacdo do local ou do Bem Patrimonial, salvo se
houver prévia aquiescéncia da CAMARA e devers ser
realizada na presenca do servidor pUblico responsavel.

ITEM 6 — O AUTORIZADO devera adotar todos os
cuidados de limpeza e higiene no uso do bem publico.

ITEM 7 — O AUTORIZADO devera evitar a ocorréncia
de gualquer dano ou avaria que possa comprometer o
funcionamento ou imagem do drgdo publico, suas
dependéncias e bens patrimoniais.
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ITEM 8 - E proibida qualquer transferéncia do uso do
bem publico a terceiros, seja a que titulo for, tal como
locagdo, sublocagdo, comodato ou cessédo, no todo ou
em parte.

ITEM 9 - A presente autorizagdo de uso n3o implica em
qualquer vantagem pecuniaria.

ITEM10-A CAMARA revogard a  presente
permissdo de uso tdo logo tome conhecimento de ato
irregular de descumprimento de qualquer uma das
obrigacbes deste termo, independentemente de
notificagéo ou interpelagéo judicial ou extrajudicial.

ITEM 11 — O AUTORIZADO devera indenizar a
CAMARA caso ocorra alguma avaria ou dano no local
ou no Bem Patrimonial no periodo do uso ora
autorizado, independentemente de culpa.

ITEM 12 — O AUTORIZADO devera ressarcir a
CAMARA por eventuais gastos que esta realizar para
manter suas atividades, casc as mesmas sejam
interrompidas em razdo de dano ou avaria (ou Sinistro)
no Local ou Bem Publico objeto desta autorizagéo,
verificado no periodo referido no item 1.

ITEM 13 - A CAMARA devera reaver o Bem Plblico,
independentemente de notificagdo prévia, caso o
AUTORIZADO venha a usé-lo de forma indevida,
especialmente se contraria as obrigagbes previstas
neste termo.

ITEM 14 - Em caso de desaparecimento, furto ou roubo
do Bem Publico, devera o AUTORIZADO providenciar a
lavratura de boletim de ocorréncia policial e entrega-lo a
CAMARA para promocgédo de sindicancia administrativa
ou medidas cabiveis (conforme o caso). Comprovada a
responsabilidade, apds (o contraditorio e assegurada a
ampla defesa) referido processo, devera a CAMARA ser
indenizada.

ITEM 15 — Apds realizagdo do evento, no periodo de até
01 (um) dia 0til, a Camara Municipal promovera o
inventario dos Bens Patrimoniais do Local cedido e
emitira Declaragdao de que o AUTORIZADO entrega
local e os Bens Patrimoniais em perfeito estado.

ITEM 16 - E competente, por forga de lei, a comarca de
Santa Barbara d'Oeste, para dirimir eventuais duvidas
oriundas da presente autorizagdo de uso, com a
exclusdo de gualquer outro, por mais privilegiado o que
o sgja.

O presente termo é subscrito pelas partes, em duas vias
de igual teor e forma.

Autorizado

ANEXO IV
DECLARAGAO

DECLARO a realizagdo de inventdrio dos Bens
Patrimoniais em / / . por ocasido do
encerramento da Cessdo de Uso do Plendrio da
Céamara Municipal de Santa Barbara D'Oeste, cujo

evento

, fora realizado
em suas dependéncias. O inventario se encontra
conforme Termo de Responsabilidade oficializado
pelo AUTORIZADO, portanto nada obsta o término
deste Ato.

Santa Barbara D'Oeste,

SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

ATO DA MESA N° 109/2017

Dispée sobre a apresentacdo de atestados médicos
pelos servidores da Camara Municipal de Santa Bérbara
d’ Oeste.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Santa
Barbara d' Oeste, no uso das atribuicdes legais:

RESOLVE:

Art. 1° - Os atestados médicos ou odontologicos, que
atestem doencga ou incapacidade laboral, nos termos da
Lei n® 605/49 e Lei n°. 5.081/66, deverdo ser visados
pelo superior imediato do servidor e entregues ac Setor
de Recursos Humanos da Camara, em até 1 (um) dia

(til, a contar da sua emissao.

Paragrafo primeiro — Na auséncia do superior imediato
os atestados deverdc ser encaminhados diretamente

para o Setor de Recursos Humanos.
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