Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste

“Palacio 15 de Junho”

DECRETO-LEGISLATIVO N° 06/2017

“Regulamenta a Lei n° 12.527 de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o
Acesso & Informagdo Puoblica pelo
Cidaddao, no &mbito da Camara
Municipal de Santa Barbara d’Oeste e
dispbe sobre outras providéncias”,

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO, Presidente da Camara Municipal
de Santa Barbara d'Oeste, no uso das atribuigées de seu cargo,

DECRETA:

Disposi¢oes Gerais

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no dmbito da Camara Municipal de
Santa Barbara d'Oeste, os procedimentos para a garantia do acesso do cidadao as
informacdes publicas estabelecido no inciso XXXIII do caput do art. 5°, no inciso Il
do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, bem como na Lei

n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Art. 2°. Para efeito deste Decreto considera-se:

| — informacgéo — dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
T producéo e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou

formato;
Il — documento — unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o

suporte ou formato;

Il - informacéo sigilosa — informagdo submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca
da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de
sigilo;

IV — informagdo pessoal — informacgéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V - tratamento da informagdo — conjunto de agdes referentes a producao,
recepcdo, classificagéo, utilizagao, acesso, reprodugdo, transporte, transmissao,
distribuigao, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliagdo, destinagao ou

controle da informagao;
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VI — disponibilidade — qualidade da informagéo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, ou equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl — autenticidade — qualidade da informagéo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinade individuo, equipamento ou
sistema;

VIl - integridade — qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino,

IX — primariedade — qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
B maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

Do Acesso a Informagio e sua Divulgacgéo

Art. 3°>. A Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste assegurara as
pessoas haturais e juridicas, o direito de acesso a informagdo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da
administrag@o publica e as diretrizes previstas na Lei n®. 12.527, de 2011.

Art. 4°. A busca e o fornecimento da informagéo s&o gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais e utilizados, tais
como: reproducdo de documentos, inclusive digitalizagdes, midias digitais e

postagem.

o §1° O interessado devera tomar conhecimento de que caso declare que ndo
possui condigées de arcar com os custos do servico e caso tal declaragéo seja
comprovada como falsa, o fato sera encaminhado ao Ministério Publico para

apuracéo de crime.

§2° O interessado na obtengdo de copias de documentos eletrénicos ou
digitalizados devera fornecer midia lacrada pelo fabricante, sendo vedado o uso de
pen drives, cd’s ou dvd’s dentre outros, usados ou que de qualguer modo

apresentem violagbes nas respectivas embalagens.

§3° A mera transferéncia de documentos eletrdnicos ou digitalizados ja
existentes nos arquivos da Camara Municipal n&o sera cobrada.

Art. 5° Ao gestor de cada 6rgdo ou setor da Camara Municipal de Santa
Barbara d'Oeste cabera manter a estrutura necessaria para que as informagdes
de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio eletronico oficial respectivo,
devendo zelar pela sua atualizacéo diarla, bem como pela autenticidade e
disponibilidade das informagdes contidas na pagina.
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Paragrafo tnico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de paginas na Internet, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 6°. O sitio eletrdnico da Camara Municipal devera atender, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

| — conter formulario para pedido de acesso a informacao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil

compreensao;

Il - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacfes;

IV — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos estruturados e legiveis por maqguina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacéo da
informagao;

VI — garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

VIl - manter atualizadas as informacGes disponiveis para acesso;

VIl — indicar local e instruges que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletrénica ou telefénica, com o érgao ou entidade detentora do sitio;

IX — garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.

Art. 7°. Deverao ser disponibilizadas no sitio eletronico da Camara
Municipal, independentemente de solicitagdo, as sequintes informagdes de

interesse publico:

[ - registro das competéncias, estrutura organizacional, endereco e telefone
das unidades, horario de atendimento ao ptblico;

Il — repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas

efetuados;

Il - execugdo orgamentaria e financeira detalhada;
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IV — licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, dispensas e inexigibilidade de licitagdo, inclusive com a justificativa
para a contratacdo direta;

V — despesas relativas a viagens e adiantamentos;
Do Servigo de Informagdes ao Cidadao

Art. 8°. Sera criado o Servigo de informagbes ao Cidaddo com o objetivo
de: |

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso & informagéo;
Il - informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades; e
lll - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

§1° Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacgéo;

Il — o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega de nimero do protocolo, que contera a data de apresentagao do pedido;

T Il — o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informagéo, quando couber.

§2° O SIC ficara sob a subordinagdo da Diretoria de Comunicagéo e
Cerimonial da Camara Municipal.

Art. 9°. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso
e aberto ao publico.

§1° Enquanto ndo instalada unidade fisica sera oferecigio servico de
recebimento, registro dos pedidos de acesso a informagao, bem como a
disponibilizagéo das informagdes requeridas observadas as regras d'este Decreto.

§2° Se a unidade ndo detiver a informag#o, o pedido serd encaminhado ao
SIC do orgao ou entidade central, que comunicara ao requerente o numero do
protocolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de

resposta.

b,
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Art. 10. Compete a Diretoria de Comunicagdo e Cerimonial divulgar
orientagdo ao cidadac quanto a forma de procedimento para 0 acesso a
informag¢do publica, utilizando, para tanto:

[ —jornal local,

Il = a internet, por meio da pagina oficial da Camara Municipal de Santa
Barbara d'Oeste.

Paragrafo Gnico. Os servidores designados para este trabalho, bem como
todos os que a Mesa Diretora entender necessario serdo, permanentemente,
capacitados para atuarem na implantacdo e correto funcionamento das normas

estabelecidas neste Decreto.
Do Pedido de Acesso a Informacéo

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacéo.

§1° O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em
meio eletrénico nos sitios oficiais na Internet, nos Servigos de I[nformagac ao

Cidad3o, instalados nos 4rgédos e entidades.

§2° Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto so6 se iniciam ou
vencem em dia de expediente normal nos érgdos ou entidades em que ocorrer a
solicitacdo da informagéo, independentemente se solicitada via sistema eletrénico
™ ou presencial. Caso a solicitagdo inicial ou fina! do prazo ocorra em dia de sabado,
domingo, feriado, ponto facultativo, ou em que ¢ expediente da reparticdo nao seja
normal, considera-se o prazo prorrogado para o primeiro dia util subsequente, ou
em que a reparticdo funcione normalimente.

Art. 12. O pedido de acesso a informagéo devera conter.

| — nome do requerente;

Il — nimero de documento de identificagao valido;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;

IV — endereco fisico e enderego eletrénico {caso possua) do requerente,
para recebimento de comunicagdes ou da informacao requerida.

L
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Art. 13, Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| — genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il = gue exijam trabathos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de producdo ou tratamento de
dados gue nao sejam de competéncia do érgdo ou entidade.

Paragrafo tnico. Na hipétese do inciso Il do caput, o 6rgéo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacdes a partir das quais o requerente poderad realizar a interpretagao,
consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 14. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
a informagéao. '

Do Procedimento de Acesso a Informacgao

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso
sera imediato.

§1° Caso nio seja possivel o acesso imediato, o 6rgéo ou entidade devera,
no prazo de até 20 (vinte) dias:

o | — enviar a informacéo ao enderego fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar a data, ¢ local e modo para realizar a consulta a informagao,
efetuar reproducdo ou obter certiddo relativa a informacao;

Il - comunicar que nao possui a informagéo ou que nao tem conhecimento
de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel
pela informagéo ou que a detenha; ou

V — indicar as razoes da negativa, total ou parcial, do acesso.
§2° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacéo ou

do documento, o érgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para
consulta, ou disponibilizar cépia, com certificagéo de que confere com o original.

~ A
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§3° Na impossibilidade de obtencéo de cépia de que trata o incido |, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas € sob supervisdo de servidor
plblico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
integridade do documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do

prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 17. Caso a informagéo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o drgao ou entidade
— devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou

reproduzir a informagao.

§1° Na hipétese do caput, o dérgdo ou entidade fica desobrigado do
fornecimento direto da informacao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informagéo.

§2° O interessado deverd tomar conhecimento de que caso declare que naoc
possui condi¢des de arcar com os custos do servigo e caso tal declaragéo seja
comprovada como falsa, o fato serd encaminhado ao Ministério Publico para

apuracao de crime

Art. 18. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de
documentos, o 6rgdo ou entidade observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizara ao requerente Guia de Arrecadagao Municipal ou documento

S equivalente para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

§1° A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias,
contados da comprovagdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaracao de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n°. 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos

documentos, a reproducéo demande prazo superior.

§2° O preco por fotocopia ou digitalizagao, sera cobrado de acordo com
valor do prego publico aplicavel.

§3° Caso seja requerida justificadamente a concessao da copia de
documento, com autenticagdo, podera ser designado um servidor para certificar
que confere com o original ou, na impossibilidade, permitir que a autenticagdo da

copia seja feita por tabelionato.

Art. 19. No ato do fornecimento de informagao que implica na retirada de
copias de documentos constantes dos arquivos da Camara Municipal, serda emitido
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o documento “Termo de Recebimento”, onde o requerente devera atesta-lo, se
responsabilizando pelo uso da informagéo, documento este que sera também o
comprovante do atendimento do pedido de acesso a informagéo publica.

Art. 20. Negado o pedido de acesso a informacdo, serd enviada ao
requerente, no prazo de resposta comunica¢éo com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o

apreciarg; e
I — possibilidade de apresentacdo de pedido de classificagdo da
informagao, quando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o

apreciara.

§1° As razdes de negativa de acesso a informagéo classificada indicaréo o
fundamento legal da classificagéo, a autoridade que a classificou.

§2° Os orgdos e entidades disponibilizardo formulario padrac para
apresentacéo de recurso e de pedido de desclassificagao.

Dos Recursos

Art. 21. No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razoes
da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10

(dez) dias Uteis, contado da ciéncia da deciséo.

Paragrafo tnico. O recurso sera dirigido & Comiss&o Mista de Reavaliacéo
de Informagdes, prevista no artigo 24 deste Decreto, que devera aprecia-lo no
prazo de até 05 (cinco) dias lteis, contado da sua apresentagao.

Art. 22. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informagao, o requerente poderd apresentar reclamagaoc no prazo de 10 (dez) dias
Gteis ao SIC responsavel pelo pedido, que devera se manifestar no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento da reclamacao.

Paragrafo unico. O prazo para apresentar reclamagdo comecara trinta
dias apds a apresentacédo do pedido.

Art. 23. Desprovido o recurso de que trata o paragrafo unico do art. 21 ou,
infrutifera a reclamacgéo de que trata o art. 22, poderd o requerente apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia da decisdo, a Mesa
Diretora, que devera se manifestar no prazo de até 05 (cinco) dias (teis, contados

it do recebimento do recurso.
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§1° A Mesa Diretora podera determinar que o drgdo ou servidor preste
esclarecimentos.

§2° Provido o recurso, a Mesa Diretora fixara prazo para o cumprimento da
decisao pelo érgao ou entidade.

Da Comissao Mista de Reavaliagao de Informagodes

Art. 24. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes sera composta
por representantes indicados pelos titulares dos seguintes setores:

| — Procuradoria;

Il - Diretoria de Comunicagdo e Cerimonial;
Il = Diretoria Legislativa;

IV — Diretoria de Controladoria;

V — Diretoria Administrativo-Financeira.

§1° A designagdo para a fungdo de membro da Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informagdes far-se-a por Ato da Mesa.

§2° Serd de 02 (dois) anos a duragdo do mandato dos membros da
R Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes, permitida a recondugao.

Art. 25. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes é competente

para:

I — manter registro atualizado dos servidores indicados pelo dirigente
méximo de cada 6rgao da Camara Municipal, para acesso aos dados reservados
ou sigilosos de cada setor.

[l - requisitar da autoridade que classificou informag&o como reservada ou
sigilosa, esclarecimentos ou acesso ao conteudo, parcial ou integral da

informagao;

Iil - rever a classificagio de informagbes reservadas ou sigilosas, de oficio
ou mediante provocagdo de pessoa interessada, observada o disposto na
Legislagao Federal;
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IV — decidir recursos apresentados contra decisdo proferida em grau
recursal, a pedido de acesso & informagdo ou as razdes da negativa de acesso a
informacgao, bem como pedido de desclassificacido ou reavaliagdo de informacéo
classificada.

Das Informagodes Classificadas em Grau de Sigilo

Art. 26. A titulo de exemplo, podem ser consideradas informagdes de
carater sigiloso, no dmbito municipal, aquelas que possuem dados pessoais cuja
divulgagio possa violar a intimidade, a vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como contelido de envelopes para habilitagdo e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permaneg¢am lacrados.

Paragrafo unico. Havendo divida quanto ao sigilo da informagdo em
hipoteses diferentes das exemplificadas no caput deste artigo, a classificacao se
dara baseada na Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 27. A classificagao da informagac como sigilosa € de competéncia da
Mesa Diretora, vedada a delegagéo da competéncia.

Art. 28. A decisdo de classificagdo de informagéo de carater sigilosa devera
ser encaminhada a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes no prazo de
trinta dias, contado da deciséo de classificagédo ou de ratificagao.

Do Acesso a Informacgdo com Gastos de Publicidade

S Art. 29. Independente de requerimento, a Cémara Municipal devera
divulgar no seu sitio oficial, os custos de veiculagcado da publicidade oficial.

Art. 30. Todos os custos com as agdes de comunicagéo divulgadas por
propaganda publicidade oficial, incluindo anlncios, pegas ou campanhas
publicitarias, deverdo ser informados individualmente, bem como o custo total de

seu produto final.

Paragrafo Unico. A divuigagao dos custos totais a que se refere este artigo
devera informar, de forma clara, os valores referentes aos anuncios veiculados e a
dotag@o orgamentaria.

Art. 31. Para os efeitos deste Decreto, consideram-se as pecas publicitarias
veiculadas em:

| - midias impressas, tais como outdoors, jornais, revistas, folders, cartazes,
panfletos, faixas, materiais em silkscreen e quaisquer espagos reservados em

veiculos;
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Il - midias de audio e audios-visuais, abertas, de cabo, nacionais, regionais
e locais; '

il — redes de correio eletrdnico, portais, blogs e video-blog e
assemelhados;

IV — midias eletrdnicas de quaisquer modalidades.
Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 33. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Plerario “Dr. Tancredo

< _/

es”, em 06 de junho de 2017.

DUClmﬁBCE‘JEg \CARDESE— VALDENOR DE @Zéf FONSECA
_’Ete&dfn/ -Vice-Presidente-
[
Tl oA Iyt anes (Lorha —
EDMILSON IGNACIO ROCHA J CARBOSO
-1° Secretario- -2° Seoretario-

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara Municipal, em 07 de junho de 2017.

-Diretor-

Projeto de Decreto-Legislativo n® 08/2017
Autoria: Mesa Diretora




