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Dispde sobre o uso dos vefculos oficiais da Cémar

Municipal de

providéncias.

DUCIMAR DE JESUS CARDOSO, Presidente da Céimara Municipal de Santa

Barbara d’Oesie, faz saber que foi aprovada e ele promulga a seguinte a Resolugéo:

Art. 1°. Esta Resolugdo regulamenta a utilizagfo ¢ a conservagdo dos veiculos oficiais
pela Camara Municipal de Santa Bérbara d’Oeste, bem como define orientagdes sobre os

deveres dos condutores, dos usudrios e do setor competente responsavel pelo gerenciamento e

manutencio destes veiculos.

§1°. E considerado veiculo oficial da Cimara Municipal, o veiculo automotor de

propriedade do Municipio de Santa Béarbara d’Oeste adquirido pelo Poder Legislativo

Municipal ou posto 4 sua disposi¢fo, para seu uso exclusivo.
§ 2°. A utilizagdo dos veiculos compreende o transporte de:

I - vereador, no exercicio da atividade parlamentar,

11 - servidores efetivos, comissionados, temporarios e estagiarios, quando em servigo;

111 - autoridades em visita oficial & Cadmara Municipal;

IV - documentos e pequenos objetos referentes ao desenvolvimento das atividades

legislativas e administrativas da Cimara Municipal.

Art. 2°. Os veiculos oficiais serfio conduzidos exclusivamente por servidores efetivos

titulares do emprego piblico de motorista da CAmara Municipal, cxceto em situagdes
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emergenciais por outro condutor devidamente habilitado, com posterior elaboragdo de relatério

da ocorréneia encaminhado a Chefia do Setor de Apoio Administrativo.
Art. 3°. Os veiculos oficiais deverdo ser utilizados em dias de expediente da Camara
Municipal, mediante prévia programagfo. Em casos excepcionais, comprovada a necessidade

do servico, o Presidente podera autorizar o uso de veiculos fora do expediente regulamentar.

§1°. Consideram-se casos excepcionais, 0 uso de veiculo nos dias ndo ttels, para:

I - viagens de representagéio em solenidades dentro ¢ fora do Municipio;

I - participagfio em seminario, encontros, CUrsos, CONEressos ¢ congenerces;

111 - participaciio em reunides comunitarias, audiéncias publicas ¢ sessdes itinerantes;
[V - retorno de viagens;

V - outras hipdteses adequadas & espécie, desde que submetidas a parecer juridico

prévio.

§2°. O condutor devera preencher o formuldrio de Controle de Atividades em todas as

condugdes de veiculo que efetuar.

Art.4°. O titular do emprego piiblico de motorista, assim como o condutor na situacdo
excepcional prevista no art. 2.°, se sujeitam ao fiel cumprimento das normas estabelecidas na

legislagdo de trinsito vigente ¢ as disposices estabelecidas nesta Resolugao.

Art.5°. Sem prejuizo das regras estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito —
CONTRAN ou outros érgios de transito competentes, os veiculos oficiais da Camara serdo
identificados pelo brasgo oficial do Municipio estampado em suas placas dianteiras e traseiras,

tendo ao alto a expressdo PODER LEGISLATIVO; na parte inferior, conterd o nome da cidade

¢ a sigla do Estado, bem como, o numero de registro da frota.

Paragrafo tinico. As inscri¢Ses serdo grafadas em cor contrastante com a de fundo, em
letras verticais, maidsculas, dimensionadas de modo a possibilitar sua plena visualizacfio 2

distAncia minima de 10 (dez) metros.
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Art. 6°. Os veiculos serdo guardados no estacionamento do edificio da -Cimara

Municipal, em vaga coberta devidamente reservada.

Paragrafo Unico. Quando em uso 0s veiculos poderdo ficar estacionados em vias
publicas, em estacionamentos comerciais e particulares, ou vagas disponiveis, desde que

estejam em lugar seguro e permitido por lei, a critério do condutor.

Art.7° Sio deveres dos usudrios, sem prejuizo de outros decorrentes do regime de

direito publico:

[ - o cumprimento rigoroso aos horarios estabelecidos para o atendimento de sua
requisicio;
I - a comunicagio, com a antecedéncia necessdria, de eventuai$ atrasos ou

cancelamentos do itinerario programado;

111 - a utilizagdo do veiculo com a postura esperada, evitando tumultos ou desordens que

possam causar qualquer dano, s¢ja no préprio veiculo ou no de terceiros;

IV - induzir ou concordar com o uso indevido do veiculo;

V - o respeito e trato com cordialidade ao condutor.

Paragrafo Gnico. Os usudrios deverfio apresentar-se na Camara Municipal no horario
programado, sendo vedado o deslocamento dos veiculos oficiais para buscar vereadores,

servidores & ou acompanhantes de viagem, ressalvada a autorizagfo pelo presidente por escrito

em situagdes excepcionais.

Art. 8. Os vefculos somente poderdo ser disponibilizados mediante prévia requisigio,

devendo o interessado providenciar os seguintes documentos:

I - requisigéio de veiculo oficial;
II - adiantamento de despesas de viagens, ficando a critério de cada usuario, se julgar

necessario, o pedido de numerério para eventuais gastos com alimentagdo, sob regime

de adiantamento.
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§1°. Para requisigéo do veiculo oficial, o interessado devera se dirigir ao Setor de Apoio

Administrativo e se informar sobre a disponibilidade dos carros oficiais e motoristas, Sem a

confirmagfio da chefia do Setor de Apoio Administrativo o veiculo nfio serd considerado

reservado.

gida ao Chefe do Setor Anoio

§2°. A requisigio de veiculo oficial deverd ser din
Administrativo, com antecedéncia minima de 48 horas. Excepcionalmente, sera admitido o

encarminhamento da requisi¢iio com no minimo 24 horas de antecedéncia, de forma a viabilizar

o prévio agendamento e providéncias administrativas visando o abastecimento do veiculo com

combustiveis e inspecdes de praxe.

§3°. Havendo a disponibilidade de veiculo oficial e motorista, o solicitante devera
encaminhar ao setor de Apoio Administrativo a Requisi¢io do Veiculo Oficial devidamente

preenchida, constando os seguintes dados:

I - nome completo do requisitante e assinatura;

II - local do destino da viagem com enderego completo ¢, em havendo outros destinos,
constar em ordem sequencial de prioridades de interesse do requisilante todos os
enderecos para planejamento da rota da viagem;

I1I - horario de saida e hordrio estimado para retorno;

IV - justificativa de viagem;

V - niimero de acompanhantes, devidamente identificados por nome completo e fungdo.

§4°. Para viagens os veiculos oficiais deverdo sair com o tanque de combustivel

completamente cheio da Cmara Municipal.

§5°. Ficam autorizados, sempre que necessarios os reabastecimentos e eventuais reparos .

de manutengdo durante o trajeto custeado pelo regime de adiantamento.
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§6°. Os agendamentos observardo rigorosamente a ordem cronoldgica de apresentagio

da requisi¢do ao setor competente.

§7°. O uso de veiculos oficiais por parte do Vereador & restrito as viagens de interesse

publico, devendo o mesmo assinar a requisi¢io, podendo delegar tal taref

Art. 9°. Nos deslocamentos em Santa Béarbara d'Oeste, Americana ¢ Nova Odessa,
poderdo ser solicitadas de imediato ao Setor de Apoio Administrativo, desde que hajam
motoristas e veiculos disponiveis, mediante apresentacéo preenchida da requisi¢fio do veiculo
oficial ¢ desde que nfio haja necessidade de utilizagdo de adiantamento de despesas de viagem.

Pardgrafo tnico. Nos deslocamentos mencionados no paragrafo anterior, via de regra, o
ponto de partida serd a Camara Municipal, onde o requisitante e usuarios deverfio apresentar-
se para o deslocamento com o veiculo oficial. Em casos excepcionais, ¢ tendo em vista a
economicidade, com justificativa escrita e autorizada pelo Presidente da Camara, sera admitida

a possiblidade de deslocamento do veiculo oficial para buscar o requisitante ¢ usuarios em suas

residéncias.

Art. 10. Além das proibi¢es previstas nas normas de transito, ¢ vedado:

I - transportar servidores ¢ vereadores das residéncias para o Servico ou vice-versd,

Il - o transporte de pessoas na qualidade de carona, salvo nos casos de emergéncias

solicitadas por policial, devidamente identificado;

III - o transporte de objetos nos veiculos que nfio sejam de uso estrito para o trabalho

dos vereadores e servidores ou no interesse do servigo piblico;

IV - o transporte de pessoas ndo integrantes dos quadros do Poder Legislativo
Municipal, salvo, devidamente autorizado pelo Presidente, em caso de recepgdo,
acompanhamento ou conducfo de autoridades ou outros de relevante interesse publico;

V - 0 uso de veiculo oficial para o atendimento de interesses particulares, sob quaisquer

pretexto;
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VI - fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes e fumar no interior dos veiculos
oficiais;

VII - ao condutor afastar-se do veiculo, sob qualquer pretexto, enquanto este ndo estiver
regularmente estacionado e em condi¢des de seguranga;

VIII - utilizar o veiculo que néo esteja em perfeito estado de funcionamento ¢ sem 0s
equipamentos exigidos pelo Codigo de Transito Brasileiro;

IX - alterar as informagfes constantes na requisigéo como o usudrio, acompanhantes ¢
roteiros constantes no § 3° do art. 8°, salvo se previamente autorizadas pelo Presidente.
XI - a0 usudrio passageiro ou requisitante fazer escolha do condutor do veiculo oficial;
XI1 - guardar o veiculo oficial em garagem residencial, salvo por expressa autorizacfo

do presidente, observadas as formalidades previstas nesta Resolugéo.

Art. 11. Sdo deveres dos motoristas:

[ - preencher corretamente o Formulédrio Controle de Atividades ¢ outros impressos
pertinentes;

11 - dirigir o veiculo dentro das normas de (rinsito obedecendo a sinalizagéo;

1 - dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua carteira nacional de
habilitag#o;

IV - n#o dirigir sob efeito de sedativos, estimulantes ou bebida alcodlica;

V - pdo fumar no interior do veiculo ou utilizar qualquer substincia entorpecente;

VI - obedecer o roteiro proposto;

VII - nfio entregar a diregdo do veiculo a oulra pessoa, salvo em situacdes emergenciais

que coloque em risco a propria seguranga € a de terceiros.

VIII - iniciar qualquer viagem sem a prévia checagem dos itens de seguranga do veiculo,

nivel de oleo, calibragem dos pneus ¢tc;

IX - vistoriar o veiculo antes de sua devolugdio, verificando se ndio deixaram objetos e

documentos em seu interior;

X —informar imediatamente ao Setor Apoio Administrativo quanto a possiveis sinistros

ou defeitos para a tomada de providéncias cabiveis;
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Art. 12. Sem prejuizo do disposto em outras leis, compete ao Chefe do Setor Apoio

Administrativo:

I - agendar a utilizagdo do veiculo oficial;

1 - verificar a disponibilidade dos vefculos, no momento do recebimento da requisigdo
e informar, imediatamente, quando néo houver carro disponivel;

111 - autorizar a safda do veiculo;

IV - manter controle didrio dos veiculos, quanto 4 quilometragem, prazo de nianutengio

e gastos de combustivel;

V - desenvolver um cronograma de intervengdes de manutencdo preventivas ou
corretivas nos veiculos oficiais, bem como providenciar o licenciamento € & inspegdo
veicular;

V1 - consultar mensalmente a existéncia de multas;

VII - monitorar os deslocamentos dos veiculos oficials - por meio do sofiware de
monitoramento dos dispositivos de rastreamento instalados nos veiculos oficiais;

VIII - emitir relatérios dos dispositivos de rastreamento sempre que solicitados e,
armazenar em arquivos os relatérios mensais dos veiculos oficiais;

IX — claborar os modelos de requisi¢éo, diarios de bordo e demais formulérios para fiel

cumprimento desta Resolugio.

Art. 13. O motorista ou o condutor nas situagdes excepeionais aludidas no artigo 2° desta
Resolugdo arcard com o pagamento das multas aplicadas por infringéncia ao Codigo de Transito

Brasileiro cometidas no periodo em que os veiculos estiverem sob sua responsabilidade e por

ocasifio da condugio do veiculo.

Art. 14. Os motoristas ou o condutor nas situagdes excepcionais aludidas no artigo 2°
desta Resolugio que se envolver em acidente de trénsito devera imediatamente informar o fato
ao Chefe do Setor, providenciando o boletim de ocorréncia, solicitar, se for o caso, a assisténcia

securitaria ¢ a realizagio de pericia, sendo instaurado processo administrativo ou sindicancia

para apuragdo dos fatos.
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Art. 15. Serfio instalados nos veiculos oficiais da Camara Municipal dispositivos de

rastreamento que possibilitam a emissdo de relatorios disrios, semanais & mensais.

Art. 16. A Mesa da Camara Municipal baixara atos complementares necessarios ao

fiel cumprimento desta Resolugfo, se necessario.

Art. 17. As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugiio correrdo por conta

das dotagdes orgamentdrias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 18. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Palacio “15 de Junho”, 09 de maio de 2017.

| 4%” A \@éfﬂ&-ﬁ
" VAL OR DE JES ONCAL ES

FONSECA

l’rest!ente

Vice-Presidente

Sl ]

flocko

PN
EDMILSON IQ)#ACIO ROCHA

1° Secretario 2° Secretario




Camara Municipal de Santa Barbara d"Oeste

“Palacio 15 de Junho”

Esta propositura tem por [im regulamentar o uso de carros oficiais
utilizados pela Camara Municipal dc Santa Béarbara d’Oeste de acordo com as regras e
principios aplicdveis a Administragdo Publica, de modo a deixar claro as hipdteses da
. utilizagfio dos veiculos pelos vereadores e servidores em prol do interesse publice, evitando-

se, ainda, o uso indevido dos mesmos.

Diante do exposto, considerando os beneficios e 0s avangos para Poder
Legislativo Municipal ao regulamentar o uso dos veiculos oficiais, contamos com o apoio

* dos nobres pares para a aprovagio deste importante instramento de trabalho dos vereadores

e servidores.

“15 de Junho”, 09 de maio de 2017.
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